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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL

Cuota Numero 01

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4162.010.26.1.4346 de 2025

Nombre completo del contratista: MELISSA MURGUEITIO ECHEVERRI

Documento de identificacion: 1.118.306.547

Nombre del supervisor: KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objeto del contrato: Prestacién de servicios profesionales en la secretaria del deporte y la
recreacion del proyecto denominado fortalecimiento de la planificacién estratégica del servicio
del deporte, recreacién y la actividad fisica en Santiago de Cali BP - 26005398.

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion

31/oct/2025 7/nov/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS
CUARENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($5.445.000)

Adiciéon: N/A

Prérroga: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteraciéon o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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VERSION 002

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:

Valor Total del
Contrato

Valor Acumulado
Cancelado

Valor Cuota a
cancelar

Saldo por Cancelar

$5.445.000

$ 5.445.000 $0

$0

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Laborales

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos |Operador: SOI

No. Planilla: 4628340435

Fecha de Pago: 04/11/2025

No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 926635

Periodo de pago de la seguridad social: SEPTIEMBRE 2025

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista adjunta seguridad social del
mes de septiembre de 2025 para el pago de esta cuenta, segun decreto 1273 de 23/07/2018
gue permite efectuar la cancelacion mes vencido de la seguridad social. Se compromete a
pagar seguridad social correspondiente.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali.

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.

Prohibida su alteracién o modificaciéon por
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5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:
Mediante el presente documento a continuacion relaciono las actividades realizadas segun el

contrato de Prestacion de Servicios No. 4162.010.26.1.4346-2025 y cuyo objeto es.

Prestacion de servicios profesionales en la secretaria del deporte y la recreacion del proyecto
denominado fortalecimiento de la planificacion estratégica del servicio del deporte, recreacion
y la actividad fisica en Santiago de Cali BP - 26005398.

1. Planear y organizar las acciones para la iniciacién y formacion deportiva de todos los
programas, actividades o eventos participando en el fortalecimiento de comunidades digitales
para ampliar la base de seguidores en redes sociales como: X, Facebook e IG.

e La contratista elaboré el plan de contenido digital a partir de la informacién entregada
por las areas de Fomento, Eventos e Infraestructura Deportiva de la entidad. En este
plan se detallaron las fechas de los eventos para organizar los cubrimientos, se
sefialaron los contenidos requeridos para el mes y se cre6 este formato, que sirvié como
guia de trabajo del equipo durante octubre para las redes sociales y todo el contenido
desarrollado para la Secretaria en ese periodo.

2. Contribuir a la generacién de contenido digital orientado a la misionalidad de la Secretaria
del Deporte y la Recreaciéon de Santiago de Cali.

e Durante el mes de octubre, la contratista brindé6 acompafiamiento comunicacional
mediante la planeacion, grabacion, edicion y publicacion de contenidos audiovisuales
estratégicos, fortaleciendo asi la visibilizacion de la Secretaria ante la comunidad:
-Reel Consejo de Juventudes.

-Reel pronto llega nuestra Rendicion de Cuentas.

3. Realizar publicaciones en las redes sociales de la Secretaria del Deporte y la Recreacion
de Santiago de Cali para: informar a la ciudadania, promover la participacion de la comunidad,
visibilizar la gestion institucional y fortalecer la imagen de la entidad.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteraciéon o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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e La contratista entreg0 el reporte de estadisticas previas y posteriores de interaccion y
visitas a los medios digitales durante la Carrera Run Rio 7K. Ademas, adjunté capturas
de pantalla y enlaces a algunos de los contenidos publicados durante el mes.

4. Contribuir en la generacion de “copies” y publicaciones para piezas graficas y audiovisuales
destinadas a fomentar la interacciéon de la ciudadania con la Secretaria a través de las redes
sociales.

e La contratista generd6 copies para las piezas graficas y publicaciones de las redes
sociales de la Secretaria del Deporte y la Recreacién de Santiago de Cali, con
informacion clave sobre los diferentes eventos que la entidad realizé o apoy6 durante
el mes de octubre, incorporando informacién de valor y mensajes llamativos para
fomentar una mayor interaccion con la comunidad digital.

5. Asistir en la atencion efectiva de consultas y comentarios de la ciudadania a través de las
redes sociales, manteniendo un tono adecuado y proporcionando respuestas oportunas y
Gtiles.

e La contratista entreg6 el informe de crecimiento en redes sociales correspondiente a
los dos primeros trimestres del afio, presentando las métricas de nuevos seguidores,
tasa de interaccion, alcance y la comparacion entre ambos periodos.

6. Asistir a las reuniones y consejos de redaccién programados por el coordinador del area de
comunicaciones de la Secretaria del Deporte y la Recreacion de Santiago de Cali.

e La contratista asistio a las reuniones y consejos de redaccion programados por el
coordinador, en los cuales se organizo el flujo de trabajo y los respectivos
cubrimientos que debian realizarse durante el mes de octubre, con el fin de garantizar
una comunicacion efectiva hacia la comunidad de Cali sobre las acciones
desarrolladas por la Secretaria durante este periodo.

MEDIO DE VERIFICACION LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN
EN EL SIGUIENTE LINK: Melissa Murgueitio - 4346

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteraciéon o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion de parte de la ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI - SECRETARIA DEL
DEPORTE Y LA RECREACION de los servicios prestados pactados en el contrato No.
4162.010.26.1.4346 de 2025.

Constancia de Paz y Salvo: La contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI - SECRETARIA DEL
DEPORTE Y LA RECREACION, que hayan sido entregados por este organismo para el desempefio
de sus actividades. Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo con el archivo de gestiébn documental y el
sistema de gestién documental.

Observaciones al informe técnico: Se hace entrega del informe de gestion de este contrato y
del Backup.

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para el presente periodo.

7. FIRMAS RESPONSABLES

< °© J
KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR /é jll!

Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago De Cali, 7/nov/2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteraciéon o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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