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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                   INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    01 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4162.010.26.1.4346 de 2025 

Nombre completo del contratista:  MELISSA MURGUEITIO ECHEVERRI 

Documento de identificación: 1.118.306.547 

Nombre del supervisor: KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR 

Organismo: SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN 

Objeto del contrato: Prestación de servicios profesionales en la secretaría del deporte y la 
recreación del proyecto denominado fortalecimiento de la planificación estratégica del servicio 
del deporte, recreación y la actividad física en Santiago de Cali BP - 26005398. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

31/oct/2025 

Fecha terminación 
 

7/nov/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión:  N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada:  N/A 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS 
CUARENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($5.445.000)  

Adición: N/A 

Prórroga: N/A 

X  
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Información para Retención en la fuente: 

 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 
 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$5.445.000 $ 5.445.000 $ 0 $ 0 

 
Información del pago de seguridad social: 
 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

 
Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 4628340435 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 926635 
Operador: SOI 
Fecha de Pago: 04/11/2025 
Periodo de pago de la seguridad social: SEPTIEMBRE 2025 

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista adjunta seguridad social del 
mes de septiembre de 2025 para el pago de esta cuenta, según decreto 1273 de 23/07/2018 
que permite efectuar la cancelación mes vencido de la seguridad social. Se compromete a 
pagar seguridad social correspondiente. 
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5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
Mediante el presente documento a continuación relaciono las actividades realizadas según el 

contrato de Prestación de Servicios No. 4162.010.26.1.4346-2025 y cuyo objeto es.  

 

Prestación de servicios profesionales en la secretaría del deporte y la recreación del proyecto 
denominado fortalecimiento de la planificación estratégica del servicio del deporte, recreación 
y la actividad física en Santiago de Cali BP - 26005398. 
 
1. Planear y organizar las acciones para la iniciación y formación deportiva de todos los 
programas, actividades o eventos participando en el fortalecimiento de comunidades digitales 
para ampliar la base de seguidores en redes sociales como: X, Facebook e IG.  
 

● La contratista elaboró el plan de contenido digital a partir de la información entregada 
por las áreas de Fomento, Eventos e Infraestructura Deportiva de la entidad. En este 
plan se detallaron las fechas de los eventos para organizar los cubrimientos, se 
señalaron los contenidos requeridos para el mes y se creó este formato, que sirvió como 
guía de trabajo del equipo durante octubre para las redes sociales y todo el contenido 
desarrollado para la Secretaría en ese periodo. 

 
2. Contribuir a la generación de contenido digital orientado a la misionalidad de la Secretaría 
del Deporte y la Recreación de Santiago de Cali.  
 

● Durante el mes de octubre, la contratista brindó acompañamiento comunicacional 
mediante la planeación, grabación, edición y publicación de contenidos audiovisuales 
estratégicos, fortaleciendo así la visibilización de la Secretaría ante la comunidad: 
-Reel Consejo de Juventudes. 
-Reel pronto llega nuestra Rendición de Cuentas. 

 
3. Realizar publicaciones en las redes sociales de la Secretaría del Deporte y la Recreación 
de Santiago de Cali para: informar a la ciudadanía, promover la participación de la comunidad, 
visibilizar la gestión institucional y fortalecer la imagen de la entidad. 
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● La contratista entregó el reporte de estadísticas previas y posteriores de interacción y 
visitas a los medios digitales durante la Carrera Run Río 7K. Además, adjuntó capturas 
de pantalla y enlaces a algunos de los contenidos publicados durante el mes. 

 
4. Contribuir en la generación de “copies” y publicaciones para piezas gráficas y audiovisuales 
destinadas a fomentar la interacción de la ciudadanía con la Secretaría a través de las redes 
sociales. 
 

● La contratista generó copies para las piezas gráficas y publicaciones de las redes 
sociales de la Secretaría del Deporte y la Recreación de Santiago de Cali, con 
información clave sobre los diferentes eventos que la entidad realizó o apoyó durante 
el mes de octubre, incorporando información de valor y mensajes llamativos para 
fomentar una mayor interacción con la comunidad digital. 

 
5. Asistir en la atención efectiva de consultas y comentarios de la ciudadanía a través de las 
redes sociales, manteniendo un tono adecuado y proporcionando respuestas oportunas y 
útiles. 

 
● La contratista entregó el informe de crecimiento en redes sociales correspondiente a 

los dos primeros trimestres del año, presentando las métricas de nuevos seguidores, 
tasa de interacción, alcance y la comparación entre ambos periodos. 

 
6. Asistir a las reuniones y consejos de redacción programados por el coordinador del área de 
comunicaciones de la Secretaría del Deporte y la Recreación de Santiago de Cali. 
 

● La contratista asistió a las reuniones y consejos de redacción programados por el 
coordinador, en los cuales se organizó el flujo de trabajo y los respectivos 
cubrimientos que debían realizarse durante el mes de octubre, con el fin de garantizar 
una comunicación efectiva hacia la comunidad de Cali sobre las acciones 
desarrolladas por la Secretaría durante este periodo. 

 
MEDIO DE VERIFICACIÓN LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN 
EN EL SIGUIENTE LINK: Melissa Murgueitio - 4346 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1rWldqxHP5L6iUXIgZqRCD5SUCIQ7l_Xq?usp=drive_link
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Recibo a Satisfacción de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del 

recibo a satisfacción de parte de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI - SECRETARÍA DEL 

DEPORTE Y LA RECREACIÓN de los servicios prestados pactados en el contrato No. 

4162.010.26.1.4346 de 2025. 

Constancia de Paz y Salvo:  La contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo 

elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI - SECRETARÍA DEL 

DEPORTE Y LA RECREACIÓN, que hayan sido entregados por este organismo para el desempeño 

de sus actividades. Así mismo se encuentra a Paz y Salvo con el archivo de gestión documental y el 

sistema de gestión documental. 

Observaciones al informe técnico: Se hace entrega del informe de gestión de este contrato y 
del Backup.  

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

 
  No se reportan recomendaciones para el presente período. 
 

7. FIRMAS RESPONSABLES 

 
 
 
 
_____________________________________ 
KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR 
Nombre y firma del Supervisor        
   

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago De Cali, 7/nov/2025 

 


